
Conçu sur mesure pour le CFA de l’UPEC, notre job board regroupe toutes les offres 

d’apprentissage reçues de nos entreprises partenaires. 

Une fois votre compte créé, vous pouvez télécharger votre CV et candidater aux 

offres disponibles et actualisées. 

GUIDE D’UTILISATION
U P E C . C FA -  P R O S O O N



P R O S O O N  =  J O B  B O A R D
• Q U ’ E S T- C E  Q U ’ U N  J O B  B O A R D  ?

Un job board est une plateforme en ligne qui regroupe des offres d'emploi consultables par des candidats en recherche d'emploi, de stage ou 

d'alternance.

• Q U ’ E S T  C E  Q U E  P R O S O O N  ?

Prosoon est une start-up strasbourgoise spécialisée dans l’utilisation de la technologie blockchain pour l’éducation, la gestion des compétences 

et le recrutement.

• P R O S O O N  =  J O B  B O A R D

Avec l’aide de Prosoon, l’UPEC.CFA a conçu un job board dédié exclusivement aux apprentis et futurs apprentis de notre CFA. 

L’outil permet de consulter facilement les offres exclusives de nos entreprises partenaires.

Notre plus-value ? 

Nous offrons un suivi personnalisé tout au long du processus de candidature : 

Nous mettons en ligne les offres disponibles en ajoutant des mots clés ou compétences qui simplifient votre recherche. 

Puis nous sélectionnons et envoyons aux entreprises les CV qui correspondent le mieux au profil recherché par l’entreprise.



LES ÉTAPES POUR VOUS INSCRIRE SUR 

PROSOON ET POSTULER AUX OFFRES



1-1 : Faites une demande d’accès à PROSOON auprès de votre responsable ou gestionnaire de formation.

1-2 : Vous recevrez un mail vous invitant à créer un compte (vérifiez vos spams !).

Cliquez sur :

“CRÉER MON COMPTE”

ÉTAPE 1
CRÉATION DE VOTRE COMPTECRÉATION DE VOTRE COMPTE



ÉTAPE 2

2-1 : Créez votre compte avec votre adresse mail UPEC et choisissez un mot de passe.

2-2 : Un mail vous sera envoyé pour confirmer l’adresse mail indiquée.

CRÉATION DE VOTRE COMPTE



ÉTAPE 3

Une fois votre compte validé, vous serez dirigés vers l’accueil du site.

CRÉATION DE VOTRE COMPTE



ÉTAPE 4 – photo

Pour ajouter une photo de profil sur votre compte et votre CV, cliquez sur la flèche en haut à droite de votre nom puis sur “PARAMETRES”.

N.B. : cette étape est optionnelle (si vous ne voulez pas insérer de photo, passez directement à l'étape 5).

CRÉATION DE VOTRE COMPTECOMPLETION DE VOTRE PROFIL



Cliquez sur l’icône à gauche de votre nom.

ÉTAPE 4.1 - photo

Importez ou glissez l’image depuis votre ordinateur.

COMPLETION DE VOTRE PROFIL



TELECHARGEMENT OU CRÉATION DE VOTRE CV PROSOON

ÉTAPE 5 - CV

A cette étape, vous pouvez :

- Importer votre CV depuis votre ordinateur en format pdf (si vous faîtes ce choix, passez directement à l'étape 6).

- Créer votre CV Prosoon : retrouvez les explications aux étapes suivantes.

N.B. : vous pouvez importer ou créer plusieurs cv.



ÉTAPE 5.1 - CV Prosoon

Pour renseigner votre parcours académique, rendez-vous sur l'onglet “MES FORMATIONS” et cliquez sur “CRÉER” en haut à droite.

CRÉATION DE VOTRE CV PROSOON



Complétez les champs puis ajoutez votre formation.

ÉTAPE 5.2 - CV Prosoon
CRÉATION DE VOTRE CV PROSOON



Ajoutez votre parcours professionnel dans l’onglet “ EXPÉRIENCES ”.

ÉTAPE 5.3 - CV Prosoon
CRÉATION DE VOTRE CV PROSOON



Vous pourrez ensuite préciser votre localisation et votre numéro de téléphone sur “ PROFIL CANDIDAT ”.

Cela facilitera la mise en contact avec le recruteur. 

N.B : le mail avec lequel vous vous êtes inscrits sera affiché automatiquement sur votre CV.

ÉTAPE 5.4 - CV Prosoon
CRÉATION DE VOTRE CV PROSOON



ÉTAPE 5.5 - CV Prosoon

Donnez un nom à votre CV et présentez-vous en quelques mots dans la partie “ EN-TÊTE ”.

La partie “ INTRODUCTION ” vous permet d’en dire plus sur vous et de vous démarquer. 

Indiquez vos soft skills, les logiciels que vous maîtrisez, votre niveau de langues ou vos engagements associatifs si vous en avez.

CRÉATION DE VOTRE CV PROSOON



Sélectionnez les experiences professionnelles et les formations que 

vous souhaitez faire apparaître.

ÉTAPE 5.6 - CV Prosoon
CRÉATION DE VOTRE CV PROSOON



ÉTAPE 5.7 - CV Prosoon

Votre CV Prosoon est maintenant créé !

Vous pouvez choisir le mode PRIVE (visible 

uniquement par vous) ou le mode PUBLIC

N.B. : en rendant votre CV PUBLIC, vous pouvez 

postuler aux offres.

CRÉATION DE VOTRE CV PROSOON



ÉTAPE 6

C’est le moment de postuler aux offres d’apprentissage mises en ligne règulièrement !

Cliquer sur “ VOIR LES OFFRES ” et retrouvez toutes les offres disponibles. 

Pour faciliter votre navigation, affinez votre recherche avec des mots-clés ou des compétences.

POSTULER À UNE OFFRE



ÉTAPE 7

Cliquez sur l’offre afin d'accéder au détail des missions et au profil recherché.

Cliquez sur “CANDIDATER” * en bas de page pour y postuler.

Si votre candidature retient l’attention d’une entreprise, elle vous contactera.

POSTULER À UNE OFFRE

N.B. : pour organiser votre recherche, nous vous 

conseillons de créer un tableau de suivi des offres.

* En cas de doute sur les missions du poste ou si le 

responsable de votre formation l’exige, vous devez lui 

montrer l’offre AVANT de CANDIDATER.



R E T R O U V E Z - N O U S  S U R  N O S  

R É S E A U X  S O C I A U X  E T  S U R  

N O T R E  S I T E  U P E C . C F A

/UPEC-FORMATIONPRO /UPEC-FORMATIONPRO @UPEC.CFA
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